Die Oberflache

MS Teams anschauen

CHAT - Sprechblase:
Mit Einzelpersonen
chatten

TEAMS:
Deine Klasse

AUFGABEN - Rucksack:
hier sind deine Hausibungen

KALENDER;:
Hier kommst du zu den
Videotreffen

Hier werden alle
deine Teams

aufgelistet

Wenn etwas
Allgemein FETT
0_Wichtige Mitteilungen unter|egt iSt,
1_Deutsch dann findet
2_Mathematik sich hier
3_.GGN SIVER

4 Italienisch Neues!
5_Religion

6_BuS

7_Mus Kanale:
8 KuT (Schubladen)
9_Englisch Das sind deine

Klassengemeinschaft Facher
Ubungen KIT

Wo findest du die Hausaufgaben?
Wo findest du die Videomeetings? !



Die Oberflache MS Teams anschauen

Q, Suche

Ubungen Beitrage Dateien Notizen -+

m Beispiel Grundschule i
plgemen Registerkarten: Hier versteckt sich noch mehr
Auswahlbereich = T _
Aufgabe zum Uben in der Schule von Karoline

4 Italienisch

Schubladen 6ffnen

Aufgabe anzeigen

< Antworten

7_Mus

8 KuT
9_Englisch |n halte

Klassengemeinschaft B
i Mittwoch, 21. Oktober 2020 @ 11:00

Ubungen KIT
2 Antworten von lhnen
[l 1. Klasse GS P < Antworten
26. Oktgl
Cl 2. Klasse GS P AntWO rte n
Irene.Rechenmacher_1607 22.10 15:34
| . :
ﬂ 3. Klasse GS P Hast du ein Haustier?
2 Antworten von Ihnendit
[ 4. Klasse GS P
<« Antworten
[l 5. Klasse GS P Ch t b .
- [& Neue Unterhaltung a eg I n nen
28" Team beitreten oder erstellen @

Wie machst du die Schublade fir Mathematik auf?

Wo kannst du einen Chat beginnen? 2




Ubungen

Personlich Chatten
1. Stelle deiner Lehrerin/Lehrer eine Frage in einem personlichen Chat

ﬁ/_ (z.b. welche Lieblingsfarbe)
adld 2. Die Lehrerin/Lehrer stellt dir dann eine Frage zurlck.

3. Beantworte diese Frage.

Chatten im Kanal )
1. Die Lehrerin/Lehrer stellt im Kanal ,,Ubungen* eine Frage.

2. Jeder aus der Klasse soll darauf antworten

Wiederholt diese zwei Ubungen zuhause
mit einer zweiten anderen Frage.

Wie kann ich sehen, dass jemand etwas gechattet hat?

Welche Regeln sind sinnvoll beim Chatten?

Welche Kanale verwende ich fur welche Unterhaltung?




Antwort

Wie kann ich sehen, dass jemand etwas gechattet hat?

Wenn sich etwas tut, dann wir der Kanal FETT markiert.

Welche Regeln sind sinnvoll beim Chatten?

Ahnlich wie bei den Klassenregeln:
Sei freundlich, hilfsbereit, keine Gemeinheiten,
uberlege immer was du schreibst

Welche Kanale verwende ich fur welche Unterhaltung?

Ubung: Ist fiir die Ubungen, die wir gemeinsam machen
Klassengemeinschaft: Hier kann man miteinander plaudern
und Spald haben.

Facher: Hier wird nur Gber das geplaudert, was das Fach betrifft.
Wichtige Mitteilungen: Hier wird NICHT gechattet!

Privater Chat:

« um meiner LehrerIN eine Frage zu stellen

« um Mitschulern zu schreiben.



Ubungen

Chatten im Kanal — neue Unterhaltung )
ﬁ'/_ 1. Du beginnst eine neue Unterhaltung im Kanal ,,Ubungen*

und stellst allen eine JA/NEIN Frage.
2. ALLE Teammitglieder ANTWORTEN mit Daumen hoch oder runter.

Mache folgende Ubung zuhause: )
1. Die Lehrerin/Lehrer stellt im Kanal ,,Ubungen” eine JA/Nein Frage.
2. Jeder aus der Klasse soll darauf antworten — wichtig dabei: ANTWORTEN

Was ist der Unterschied zwischen

« einer neuen Unterhaltung
* und einer Antwort




Antwort

@ Unterhaltung. Geben Sie zum _
Wenn ich

A ¢ © @ B > @ etwas Neues
fragen will,
dann schreibe ich
Gehst du heute zum Spielplatz hier hinein.

Ar ¢ © F = @

Wenn ich

auf etwas antworten
will, dann klicke ich
auf Antworten und
schreibe dort.

Karoline.Eder 2509 18:07
b auf die Schule?




Videobesprechung s e Ubungen

Videokonferenz
Die Lehrerin/Lehrer startet
eine Videobesprechung

[ )
ﬂ-/T 1. Nimm an dieser Besprechung teil:
- Schritte:
« Kalender anklicken
 NUR wenn es richtig BLAU ist
« Teilnenmen anklicken
* Mikrofon und Kamera EINschalten —
« JETZT TEILNEHMEN
2. Die Lehrerin/Lehrer macht eine Fragerunde:

Alle antworten kurz.

05 06
Donnerstag Freitag

« Die Lehrerin/Lehrer tragt einen Termin flr eine Besprechung in den Kalender ein
« Gehe zum Kalender und nimm an der Besprechung zum geplanten Zeitpunkt teil

Wie kann ich sehen, wann die Besprechung ist?

Woran erkenne ich, dass die Besprechung gestartet ist?

Nimm erst an der Besprechung teil, wenn sie blau/gestartet ist 7




Videobesprechung & . | Antwort

Diese Besprechung
ist NICHT gestartet

= Arbeitswoche v

05 06

Donnerstag

m' Teilnehmen Diese Besprechung

ist BLAU = GESTARTET
Jetzt kannst du
TEILNEHMEN




Videobesprechung W Ubungen

Videokonferenz im Kanal ,,Ubungen_‘_‘
_ Die Lehrerin/Lehrer startet im Kanal ,,Ubungen® eine Videobesprechung
'ﬁ/ Nimm an dieser Besprechung teil

—_—

00
cO
. Schalte die Mannchen ein, damit du siehst, wer alles da ist. .
Bei der Besprechung fragt deine Lehrerin, ob du etwas magst. m

N

Wenn du es magst, dann hebe die Hand (die am Computer)

Schaltet das Mikrofon ein und wieder aus
e L
Nun macht ein Spiel:

Alle haben Hand unten und Mikro aus

Hande verschranken

Lehrerin/Lehrer gibt Kommando ,,Los" und sagt, was getan werden muss
Wer ist der Erste und wer der Letzte?

w

« Ubt das zuhause nochmal

Wofir sind die Mannchen?

Woran erkennt man, dass man die Hand oben hat?

Wie sieht man, dal} das Mikro ausgeschaltet ist?

Wie kann man die Besprechung verlassen? 9



Videobesprechung

Wenn etwas durchgestrichen ist, dann ist es
AUS (Hier die Kamera)
\!} Sonst ist es AN

Mit den Mannchen kommt eine
Liste mit allen deinen
Mitschulern (alle die dabei sind)

l@, Wenn die Hand ausgemalt ist,
_ dann ist sie oben!

&| o8 Py Sonst ist sie nur umrandet.

Mit dem roten Telefonhoérer
legt man das Telefon auf —
man verlalt damit dann die
Besprechung.




Hausaufgaben WORD [ Ubungen

Die Lehrerin/Lehrer gibt dir eine einfach Hausiibung:
Du sollst eine Antwort auf eine Frage in eine W-Word-Dokument schreiben

Offne den Rucksack/Aufgaben

Lies die Liste durch und finde die Hausiibung
Klicke die Hausibung an

Lies nun genau die Anleitung

s~

WAS musst du tun?

MERKE dir folgende SCHRITTE:

W - Word anklicken

T — Tippe an der Tastatur deine Antwort
S - SCHLIESSEN im rechten oberen Eck
A - ABGEBEN im rechten oberen Eck

« Ubt das zuhause nochmal

Wo findest du die Haustibungen?

Welche 4 Schritte musst du tun?

11



Hausaufgaben WORD

Aufgaben findet man im MenU unter Aufgaben

(ein Rucksack) I igemein e o e Asen
Oder du findest sie im Kanal ,,Allgemeines* unter o
dem Register ,,Aufgaben®
Dort steht:
ZUGEWIESEN: Hier sind deine Aufgaben

ERLEDIGT: das sind die, die du schon gemacht hast

KLICKE auf die Aufgabe und lies, was zu tun ist

Tippe deine Antwort

Ferien - Ubung Schule Karoline

Schliessen

[E) Abgeben

Abgeben

Klicke auf das W

12



Hausaufgaben FOTO ' o Ubungen

Die Lehrerin/Lehrer gibt dir eine einfach Haustbung:
Du sollst etwas in dein HU Heft schreiben — doch wie kannst du das zuriickschicken?

°
ﬂ./ ., ° Offne den Rucksack/Aufgaben
@ae « Liesdie Liste durch und finde die Hausiibung
» Klicke die Haustibung an
« Lies nun genau die Anleitung
«  Mache die HU in dein Heft

WAS musst du jetzt du
MERKE dir folgende SCHRITTE:

Handy nehmen

Foto von der HU machen
MS Teams am Handy 6ffnen
Rucksack 6ffnen

Aufgabe suchen
Buroklammer suchen Meine Arbeit

Arbeit hinzufiigen von deinem Handy dranhangen & Arbeit hinzufiigen
Abgeben

PN OAWN =

Macht eine dhnliche Aufgabe zuhause!

Wie kannst du eine Aufgabe, die du nicht am Computer machst abgeben? 13



Hausaufgaben FOTO

® 480710
= Aufgaben Q

el Crimdec e 1. Am Handy ein Foto machen < Beispiel Grundsc... ~\BGEBEN
:i:uTniengoto reicken forarefine 2 . Dan N M S TeamS Offnen Anleitung fur MS Teams: (ins HU r.

Fallig am 10. November 2020 22:59 schreiben, basteln ..., nur Foto am Handy
abgeben)

2{€] Beispiel Grundschule "

® - 1. Mache die HU

Ubungsaufgabe: Arbeitsblatt
Ausdrucken + Foto zuriickschicken . Mache mit dem Handy ein Foto von

Fallig am 10. November 2020 22:59 deiner HU

[\S)

3. Am Handy MS Teams &ffnen zum
Eredigh Klassenteam wechseln
porengeltaden 4. Am Handy im Kanal Allgemein in der

Aufgabe Lieblingsfarbe Karoli Aufgabe suchen

3 Kiasse 1GS Pichl v 4_ Dan N den RUCksaCk Offnen Registerkarte ,Aufgaben” diese
3)

. Und die Aufgabe suchen 5. ,Arbeit hinzufagen* mit der
[ «lasse 1Gs Pichl Buroklammer wihlen — das Foto
Lieblingsessen vom Handy hinzufligen
pu 6. Im rechten oberen Eck die * e
a 2. Klasse St. M v ADCEREN"
Ubung zuhauss  ttwoch vo.
® ® s @ & -
Aktivitast Chat T ms Aufga.. Kale Mehr
Meine Arbeit

& Arbeit hinzufiige

6. Buroklammer Arbeit
hinzufligen “
/. Dann am Handy das [ Plastischer Reader
gemachte Foto dranhangen

"te

8. ABGEBEN

14



Hausaufgaben verbessern [ Ubungen

Du hast eine tolle Hauslibung gemacht, nun willst du wissen, ob sie richtig ist.
Und wenn nicht, dann musst du sie verbessern.

Offne den Rucksack/Aufgaben
Gehe unter ,,ERLEDIGT“

Dort findest du deine erledigten HUs
Klicke diese an.

FFFFFFFF

WO siehst du nun die Riickmeldung/Feedback deiner Lehrerin?

Punkte

Wenn du die HU verbessern sollst, was dann?

Am Computer — du machst das W-Word wieder auf und machst wieder die 4 Schritte
(der letzte heil3t dann ERNEUT ABGEBEN)

Beim Foto: du verbesserst im Heft, machst ein neues Foto und hangst es am Handy
nochmal mit der Baroklammer an. ERNEUT ABGEBEN

Macht eine dhnliche Aufgabe zuhause!

15



Hausaufgaben verbessern |

Erledigt

- Rucksack 6ffnen

Word 6ffnen,
Verbesserung schreiben
ERNEUT abgeben

Verbesserung im Heft machen
Foto machen

Und am Handy

Bldroklammer — Foto hinzuflgen
ERNEUT abgeben

ERLEDIGT aufklappen
Aufgabe anklicken

n Allgemein Beitrdge Dateien ursng

<

Wie geht es dir bei der Arbeit vo

zu Hause aus?
Fallig morgen um 23:59

@] Aufg »Home-Working.docx

16



Dateien finden ¢ o Ubungen

Arbeitsblatt im Kanal ,,Ubungen“ finden und lesen
K 1. Die Lehrerin/Lehrer hat im Kanal ,,Ubungen“
ﬂ./— ein Arbeitsblatt hochgeladen
- 2. Gehe in den Kanal und klicke auf DATEIEN
3. Klicke nun auf das Arbeitsblatt und lies es

Wiederholt diese Ubung zuhause )
Die Lehrerin stellt dir ein Bild in den Kanal ,,Ubungen®
Schau dir das Bild an. Findest du es?

Wo sehe ich Uberall, dass es eine Datei gibt?

17



Dateien finden

Gehe in den Kanal ,,Ubungen®
Du kannst in der
Registerkarte Dateien nachschauen

< o2
'] o . ‘ n 00 Ubungen Beitrige Dateien Notizen -+ ® Team 1Gast G4 ()
00 _Ubungen Beitragfilf Dateien Adivitat - =
_ g ) Karoline.Eder_2509 30.08 08:38
+ Neu v T Hochladen ; o Besprechung wurde geplant
w ﬂ Ubung zu Besprechungen - zuhause
. T .
00_Ubungen ot Mittwoch, 2. September 2020 @ 14:00
e ¢ Ubung zu Besprechungen - zuhause beendet: 4 Min. 25 Sek. @
Auigaben &' Antworten
MName -~ Antworten
m Heute
S “Arbeitsblatt suchen und finden.pd (e
& rbertsblatt suchen und finden.p B | Karoline Eder 2509 12:07
‘. 3 Freust du dich auf die Schule?
Anrufe
<« Antworten
Dateien
o Karoline.Eder 2509 18:35
W i R beitsblatt Suchen und Finden
A1 ArbeitYiltt suchen und finden.pdf
Q Suche Beispiel frundschule > 00_Ubungen
. . N Antworten
.—» Arbeitsblatt suchen und finden.pdf

Arbeitsblatt suchen und finden
DU hast es gefunden
....BRAVO!!

Wenn ich die Datei anklicke, dann
kann ich sie lesen
Und dann wieder schlieRen 18




Links finden ¢ i Ubungen

_ Link im Kanal ,,Ubungen* finden und aufrufen

,ﬁ/ 1. Die Lehrerin/Lehrer hat im Kanal ,,Ubungen® einen Link zu eurer Schule
add eingefigt

2. Gehe in den Kanal und klicke auf den Link zur Schule

3. Schau dir die Homepage der Schule an

ﬁ Wiederholt diese Ubung zuhause

* Deine Lehrerin stellt dir einen Link in den Kanal ,,Ubungen“ versuche ihn zu
offnen

Q Was ist eigentlich ein LINK?

19



Links finden

Ein Link ist wie eine Rakete,
die dich an den gewunschten Ort bringt.

Man erkennt sie daran:

» dass sie meistens blau sind.

« oft unterstrichen.

« und wenn du die Maus daruber bewegst
siehst du eine Hand mit Finger, die dir zeigt:
Hier kannst du klicken.

b= Karoline.Eder_2509 19:04
http://www.ssp-welsberg.it/schulstellen/grundschule-welsberg/gs-welsberg.html
«' Antworten
Wenn du sie anklickst, e D Um wieder zuriickzukommen,
= n musst du das Fenster zu machen,
das macht man mit X

dann 6ffnet sich ein Fenster
und du bist
an dem gewunschten Ort.

20




Dateien herunterladen | Ubungen

® Arbeitsblatt im Kanal ,,Ubungen“ herunterladen

1. Die Lehrerin/Lehrer hat im Kanal ,,Ubungen“ ein Arbeitsblatt zum
Ausdrucken hineingestellt

2. Gehe in den Kanal und versuche das Arbeitsblatt herunterzuladen

3. Drucke das Arbeitsblatt aus

Wiederholt diese Ubung zuhause

- Deine Lehrerln stellt dir ein Arbeitsblatt in den Kanal ,,Ubungen*

» Lade es zuhause auf deinen Computer, und bitte deine Eltern es
auszudrucken (vielleicht kannst du das ja schon selber).

» Fllle es aus und bringe es in die Schule.

Warum heifdt er herunterladen?
Und was ist hinaufladen? o




Dateien herunterladen

Stell dir vor MS Teams ist der HIMMEL
(man nennt das in der Fachsprache
tbrigens ,,Clouds®)

HOCHLADEN

ist also=

Eine Datei von deinem
Computer nach MS
Teams zu schicken.

Dein Computer ist die Erde.

Deshalb nennt man es
HERUNTERLADEN

Offnen v @ Linkkopieren 1 Herunterladen

Auf deinem Computer ist die
Datei jetzt unter DOWNLOADS

00_Ubungen ) : ) )
zu finden. Bitte deine Eltern dir
@ Name « zu helfen, die Datei dort zu
o finden (vielleicht kannst du es
® o " Arbeitsblatt suchen und finden.pdf .
ja schon).

v 4 Dieser PC
J 3D-Objekte
| Bilder
I Desktop

Klicke bei der Datei vorne = Dokumente

¥ Downloads

e hin und mache ein HAKEN D Musik

Klicke dann auf Etgejs |
e HERUNTERLADEN 29




Dateien hochladen & | ' Ubungen

® Einen Brief im Kanal ,,Ubungen“ hochladen

ﬁ&/_ 1. Schreibe auf deinem Computer mit Word ein kleines Briefchen an deine
Lehrerln und speichere es ab.

Gehe in den persdnlichen Chat mit deiner Lehrerlin

Beginne eine Unterhaltung ...

Klicke auf die Buroklammer

Suche von deinem PC das Briefchen und lade es hoch.

ok

Wiederholt diese Ubung zuhause

- Deine Lehrerln stellt dir ein Arbeitsblatt in den Kanal ,,Ubungen*
» Lade es zuhause auf deinen Computer herunter

* FduUlle das Arbeitsblatt dann aus.

 Lade es danach wieder hoch in den Kanal ,,Ubungen“

Weildt du was dein Computer fur eine Ordnung hat? Welche Schranke

und Ordner?

23



Dateien hochladen

@ Onebrive Wenn du auf die Blroklammer klickst,

G Vo Compuierhoctieden dann kannst du etwas von deinem Computer hochladen ...
» 1 ¢omeas e =a Dochwo findest du deine Dokumente?

Was hat der Computer flr eine Ordnung?

orammseren «  Never Orcne Desktop = ist das was du beim Einschalten am
A Bildschirm siehst
Dokumente =  da legt man normal alles ab,
was man so macht
Downloads = da landen die Sachen,

die man herunterladet

(down ist englisch und heil3t = herunter)
Bilder = hier kann man Bilder ablegen
Musik = und hier Musik

= Windows (C)
= Daten (E)

= Sicherung (F:)
- SYSTEM (Z3) W

Dateiname: ||

Merke dir immer, wo du etwas hinlegst ...also abspeicherst 04



Checkliste

Was ich schon kann:

Chatten in einem Kanal:

Personlich Chatten mit der Lehrerin/Lehrer:

Ich weild woflur der Kanal Klassengemeinschaft ist:

Ich kenne den Unterschied von ANTWORTEN und NEUE Unterhaltung:
Ich weil3, wo die Videotreffen zu finden sind:

Ich weil3, wann ich an einem Videotreffen teilnehmen kann:
An einem Videotreffen teilnehmen:

Bei einem Videotreffen die Hand heben

Bei einem Videotreffen das Mikrofon ein- und ausschalten
Eine Aufgabe am Computer mit Word schreiben und abgeben
Eine Aufgabe mit einem Foto zuriickschicken und abgeben
Die Rickmeldung zur Aufgabe finden und lesen

Eine Aufgabe korrigieren und erneut abgeben

Ich finde eine Datei zum lesen

Ich finde einen LINK zu einer Webseite

Ich kann etwas herunterladen

25

Ich kann etwas hochladen



